Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia
nr 01/RP/2024-2025

PROCEDURA NR 15
PROCEDURA WEJSCIA/WYJSCIA DO BUDYNKU
ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 1 W GLIWICACH
Obowigzuje od dnia 01.09.2022 r.
(aktualizacja 01.09.2024 r.)

1. Budynek Zespohu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Gliwicach posiada dwa wejscia dostepne
dla rodzicow/opiekunow prawnych dzieci korzystajacych z placowki (wejscie gldowne oraz
wejscie od parkingu).

2. Wejscie do szkoty od frontu budynku jest otwarte w godzinach: 7.00-16.05. Kazda osoba,
w tym rodzic, chcge wejsé do szkoty przechodzi przez szatnig, jest wtedy zobowigzany
wpisa¢ sie do Ksiegi Wejs¢/Wyjsc. Jego wejscie 1 wyjscie kontroluje pracownik placowki,
weryfikujac jego tozsamos$¢ poprzez okazanie dowodu tozsamosci i pytajac o cel
wizyty/osobe, do ktorej przyszedt. Ksiega znajduje si¢ w zamknietej szafce, a dysponuje nig
0soba, ktora pelni tam dyzur. Odmowa okazania dowodu tozsamoS$ci oraz wpisania si¢

do Ksiegi Wejs¢/Wyjs¢ skutkuje brakiem mozliwo$ci wejscia na teren placowki.

3. Po godz. 16.05 rodzice dzieci szkolnych przebywajacych w $wietlicy szkolnej wchodza
do placoéwki wejsciem od parkingu, korzystajac z domofonu swietlicowego, podajac swoja
tozsamosc.

4. Rodzic chcac wejs¢ do przedszkola korzysta z domofonu, podajac swojg tozsamosc.
Dziecko przekazuje nauczycielowi grupy/pracownikowi przedszkola.

5. Wejscie do budynku oraz szatnia sg monitorowane przez kamery monitoringu.

6. Wszyscy pracownicy szkoty sg zobligowani do zwrdcenia szczegdlnej uwagi na osoby
poruszajace si¢ w otoczeniu placowki, obserwujace placowke, wchodzace na jej teren

ub czgsto pojawiajace si¢ w okolicy szkoty. Wszyscy pracownicy szkoty sa zobligowani

do zapytania obcej osoby, ktora przebywa na terenie placowki o cel jej pobytu. Uwagg nalezy
zwroci¢, gdy osoba obca zachowuje si¢ w sposob niestandardowy:

1) przybycie w towarzystwie inne osoby, ktéra nastepnie opuszcza miejsce

2) unikanie kontaktu wzrokowego

3) unikanie kamer

4) niespokojne ruchy, nienaturalny chod

5) niestosowanie si¢ do znakow zakazu wejscia



6) pojawienie si¢ samotnych osob

7) nieodpowiedni ubior do pory roku

8) podejrzane wypuklosci pod ubiorem

9) wystajace kable

10) zaci$nigte dtonie

11) podejrzane pakunki/plecaki.

Fakt ten niezwlocznie nalezy zglosi¢ Dyrektorowi.

7. Wszyscy pracownicy szkoly zwracajag uwage na nietypowe przedmioty pozostawione

w okolicy szkoty lub pojazdy zaparkowane w nietypowych miejscach lub o szczegdlnych
cechach — bez tablic rejestracyjnych, swiadczace o duzym wyeksploatowaniu, auta dostawcze
lub nienalezace do pracownikow szkoty, rodzicéw (pozostawione na dtuzszy czas bez opieki),
a w przypadku boiska szkolnego i placéw zabaw — nalezy zwraca¢ uwagg na osoby
korzystajace z obiektu — czy zachowujg si¢ adekwatnie do miejsca, w ktorym przebywaja, czy
nie pozostawiaja nietypowych przedmiotow — kartonow, walizek, siatek, plecakow etc.

W przypadku zaobserwowania powyzszych sytuacji fakt ten nalezy niezwlocznie zglosic¢
Dyrektorowi.

8. Uczniowie Kkl. I w okresie adaptacyjnym (w miesigcu wrzesniu) sg odbierani z szatni przez
wychowawce i zaprowadzani do klasy. Po zakonczonych zajeciach sg odprowadzani do

szatni. Rodzic oczekuje na dziecko w szatni.



